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องค์การบริหารส่วนตำบลท่าตูม 

อำเภอทาตูม จังหวัดสุรินทร ์



 
 

คูมือสำหรับประชาชน: การแจงขุดดิน 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ: กองชาง องคการบริหารสวนตำบลทาตูม  
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงาน: การแจงขุดดิน 
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน: กองชาง องคการบริหารสวนตำบลทาตูม  
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จ

ในหนวยเดียว)  
4. หมวดหมูของงานบริการ: รับแจง  
5. กฎหมายท่ีใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 

1) พ.ร.บ.  การขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543 
6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป  
7. พ้ืนท่ีใหบริการ: ทองถ่ิน  
8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543  

ระยะเวลาท่ีกำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ 7 วัน  
9. ขอมูลสถิติ 
 จำนวนเฉล่ียตอเดือน 0  
 จำนวนคำขอท่ีมากท่ีสุด 0  
 จำนวนคำขอท่ีนอยท่ีสุด 0  
10. ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน การแจงขุดดิน  
11. ชองทางการใหบริการ  
 สถานท่ีใหบริการ 
กองชาง องคการบริหารสวนตำบลทาตูม 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง 
วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) ตั้งแต
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

  
  12. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต  
     1.การขุดดินท่ีตองแจงตอเจาพนักงานทองถ่ินจะตองมีองคประกอบท่ีครบถวน ดังนี้ 
         1.1การดำเนินการขุดดินนั้นจะตองเปนการดำเนินการในทองท่ีท่ีพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินใชบังคับ ไดแก 
              1) เทศบาล 
              2) กรุงเทพมหานคร 
              3) เมืองพัทยา 
              4) องคกรปกครองสวนทองถ่ินอ่ืนตามท่ีมีกฎหมายโดยเฉพาะจัดตั้งข้ึน ซ่ึงรัฐมนตรีประกาศกำหนดในราชกิจจา
นุเบกษา 
              5) บริเวณท่ีมีพระราชกฤษฎีกาใหใชบังคับกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคาร 
              6) เขตผังเมืองรวมตามกฎหมายวาดวยการผังเมือง 
              7) ทองท่ีซ่ึงรัฐมนตรีประกาศกำหนดใหใชบังคับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน (ใชกับกรณีองคการบริหาร
สวนทองถ่ินซ่ึงไมอยูในเขตควบคุมอาคารและไมอยูในเขตผังเมืองรวม) 
          



 
 

 1.2การดำเนินการขุดดินเขาลักษณะตามมาตรา 17แหงพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินคือประสงคจะทำการขุด
ดินโดยมีความลึกจากระดับพ้ืนดินเกิน 3เมตร หรือมีพ้ืนท่ีปากบอดินเกินหนึ่งหม่ืนตารางเมตร หรือมีความลึกหรือพ้ืนท่ีตามท่ี
เจาพนักงานทองถ่ินประกาศกำหนดโดยการประกาศของเจาพนักงานทองถ่ินจะตองไมเปนการกระทำท่ีขัดหรือแยงกับ
พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543    
     2. การพิจารณารับแจงการขุดดิน 
     เจาพนักงานทองถ่ินตองออกใบรับแจงตามแบบท่ีเจาพนักงานทองถ่ินกำหนด เพ่ือเปนหลักฐานการแจงภายใน 7 วัน 
นับแตวันท่ีไดรับแจง ถาการแจงเปนไปโดยไมถูกตองใหเจาพนักงานทองถ่ินแจงใหแกไขใหถูกตองภายใน 7วัน นับแตวันท่ีมี
การแจง ถาผูแจงไมแกไขใหถูกตองภายใน 7วันนับแตวันท่ีผูแจงไดรับแจงใหแกไข ใหเจาพนักงานทองถ่ินมีอำนาจออกคำสั่งให
การแจงเปนอันสิ้นผล กรณีถาผูแจงไดแกไขใหถูกตองภายในเวลาท่ีกำหนด ใหเจาพนักงานทองถ่ินออกใบรับแจงใหแกผูแจง
ภายใน 3วันนับแตวันท่ีไดรับแจงท่ีถูกตอง 
 

13. ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของ

ข้ันตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ผูแจงยื่นเอกสารแจง
การขุดดิน ตามท่ี
กำหนดใหเจาพนักงาน
ทองถ่ินดำเนินการ
ตรวจสอบขอมูล 

1 วัน กองชาง องคการบริหาร
สวนตำบลทาตูม 

(องคกรปกครองสวน
ทองถ่ิน ในพ้ืนท่ีท่ีจะ
ดำเนินการขุดดิน) 

2) 

การพิจารณา 
 

เจาพนักงานทองถ่ิน
ดำเนินการตรวจสอบ
และพิจารณา (กรณี
ถูกตอง) 
 

5 วัน กองชาง องคการบริหาร
สวนตำบลทาตูม 

(องคกรปกครองสวน
ทองถ่ิน ในพ้ืนท่ีท่ีจะ
ดำเนินการขุดดิน) 

3) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

เจาพนักงานทองถ่ิน
ออกใบรับแจง และ
แจงใหผูแจงมารับใบ
รับแจง 
 

1 วัน กองชาง องคการบริหาร
สวนตำบลทาตูม 

(องคกรปกครองสวน
ทองถ่ิน ในพ้ืนท่ีท่ีจะ
ดำเนินการขุดดิน) 

ระยะเวลาดำเนินการรวม   7 วัน 
 

14. งานบริการนี้ ผานการดำเนนิการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  
ยังไมผานการดำเนินการลดข้ันตอน 
 
 
 
 
 
 



 
 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคำขอ 
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐผู
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจำตัว
ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคล
ธรรมดา) 

2) 
หนังสือรับรองนิติ
บุคคล 

- 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงาน

ภาครัฐผูออก
เอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมาย
เหตุ 

1) 
แผนผังบริเวณท่ีประสงคจะดำเนินการ
ขุดดิน 

- 1 0 ชุด - 

2) 
แผนผังแสดงเขตท่ีดินและท่ีดินบริเวณ
ขางเคียง 

- 1 0 ชุด - 

3) แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน - 1 0 ชุด - 

4) 
โฉนดท่ีดิน น.ส.3 หรือ ส.ค.1 ขนาดเทา
ตนฉบับทุกหนา พรอมเจาของท่ีดินลง
นามรับรองสำเนาทุกหนา 

- 0 1 ชุด - 

5  
หนังสือมอบอำนาจกรณีใหบุคคลอ่ืนยื่น
แจงการขุดดิน 

- 1 0 ชุด  

6  
หนังสือยินยอมของเจาของท่ีดินกรณี
ท่ีดินบุคคลอ่ืน 

- 1 0 ชุด  

7  

รายการคำนวณ (วิศวกรผูออกแบบและ
คำนวณ การขุดดินท่ีมีความลึกจาก
ระดับพ้ืนดินเกิน ๓ เมตร หรือพ้ืนท่ีปาก
บอดินเกิน 10,000 ตารางเมตร ตอง
เปนผูไดรับใบ อนุญาตประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม สาขาวิศวกรรมโยธา
ไมต่ำกวาระดับสามัญวิศวกร กรณีการ
ขุดดินท่ีมีความลึกเกินสูง 20 เมตร 
วิศวกรผูออกแบบและคำนวณตองเปนผู
ไดรับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม สาขาวิศวกรรมโยธา
ระดับวุฒิวิศวกร) 

- 1 0 ชุด  



 
 

ท่ี รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงาน

ภาครัฐผูออก
เอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมาย
เหตุ 

8  
รายละเอียดการติดตั้งอุปกรณสำหรับวัด
การเคลื่อนตัวของดิน 

- 1 0 ชุด  

9  

ชื่อผูควบคุมงาน (กรณีการขุดดินลึกเกิน 
3 เมตร หรือมีพ้ืนท่ีปากบอดินเกิน 
10,000 ตารางเมตร หรือมีความลึก
หรือมีพ้ืนท่ีตามท่ีเจาพนักงานทองถ่ิน
ประกาศกำหนดผูควบคุมงานตองเปนผู
ไดรับใบ อนุญาตประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม สาขาวิศวกรรมโยธา) 

- 1 0 ชุด  

 
16. คาธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ  
1  คาธรรมเนียม 

(หมายเหต:ุ -  
คาธรรมเนียม 500 บาท (ฉบับละ  

 
17. ชองทางการรองเรียน 

ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 
1) สำนักปลัด/กองชาง องคการบริหารสวนตำบลทาตูม  
2) www.thatum.go.th หัวขอรองเรียนรองทุกข / Facebook : ประชาสัมพันธ อบต.ทาตูม จังหวัดสุรินทร 
3) สายตรง นายกองคการบริหารสวนตำบลทาตูม โทร ๐๘๑-๑๗๙๑๒๐๔ 
4) สายตรง ปลัดองคการบริหารสวนตำบลทาตูม โทร ๐๙๑-๘๒๙๘๙๕๔  

 

18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  
(ตัวอยางแบบฟอรมตามเอกสารแนบทาย  

หมายเหตุ - 
 

http://www.thatum.go.th/
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