
คูมือแนวทางการใหบริการ 

สำนักปลัด 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

องคการบริหารสวนตำบลทาตูม 
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คูมือสำหรับประชาชน : การลงทะเบียนและย่ืนคำขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ [N] 

หนวยงานท่ีใหบริการ : งานพัฒนาชุมชน สำนักปลัด องคการบริหารสวนตำบลทาตูม 

 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต  

 ผูสูงอายุสามารถตรวจสอบคุณสมบัติของตัวเอง ตามรายการดังนี้   

1.มีสัญชาติไทย 

2.มีภูมิลำเนาอยูในเขตองคกรปกครองสวนทองถ่ินตามทะเบียนบาน 

3.มีอายุหกสิบปบริบูรณข้ึนไป ซ่ึงไดลงทะเบียน และยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุตอองคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

4.ไมเปนผูไดรับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชนอ่ืนใดจากหนวยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจ หรือองคกรปกครองสวนทองถ่ิน ไดแก 

 (ก) ผูรับเงินบำนาญ เบี้ยหวัด บำนาญพิเศษ หรือเงินอ่ืนใดในลักษณะเดียวกัน 

 (ข) ผูสูงอายุท่ีอยูในสถานสงเคราะหของรัฐหรือองคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

 (ค) ผูไดรับเงินเดือน คาตอบแทน รายไดประจำ หรือผลประโยชนตอบแทนอยางอ่ืนท่ีรัฐหรือองคกรปกครองสวนทองถ่ิน

จัดใหเปนประจำ 

 บุคคลตาม (ก) (ข) หรือ (ค) ไมรวมถึง ผูพิการหรือผูปวยเอดส ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการจายเงิน

สงเคราะหเพ่ือการยังชีพขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2548 หรือผูท่ีไดรับสวัสดิการอ่ืนตามมติคณะรัฐมนตรี 

 

กฎหมายท่ีใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑการจายเงินเบี้ยยัง
ชีพผูสูงอายุขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน (ฉบับท่ี 4 พ.ศ. 2562  
 

ชองทางการใหบริการ 

 สถานท่ีใหบริการ 
สำนักปลัด องคการบริหารสวนตำบลทาตูม  

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง 
วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) ตั้งแต
เวลา 08:00 - 16:00 น. 

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 1 ชั่วโมง 

ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูท่ีประสงคจะขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ ในปงบประมาณ
ถัดไป หรือผูรับมอบอำนาจ ยื่นคำขอพรอมเอกสารหลักฐาน 
ใหเจาหนาท่ีตรวจสอบคำรองขอลงทะเบียน และเอกสาร
หลักฐานประกอบ 
(หมายเหตุ: -)  
 

30 นาที - 
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ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
2) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 

ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบยื่นคำขอลงทะเบียนให 
ผูขอลงทะเบียนหรือผูรับมอบอำนาจ 
(หมายเหต:ุ -)  

30 นาที - 
 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี  หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) 

 
บัตรประจำตัวประชาชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

2) 
 

สำเนาทะเบียนบาน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

 

คาธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ  
1) ไมมีคาธรรมเนียม 

(หมายเหต:ุ -)  
 คาธรรมเนียม 0 บาท 
  

 

ชองทางการรองเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 
1) สำนักปลัด  องคการบริหารสวนตำบลทาตูม  
2) www.thatum.go.th หัวขอรองเรียนรองทุกข / Facebook : ประชาสัมพันธ อบต.ทาตูม จังหวัดสุรินทร 
3) สายตรง นายกองคการบริหารสวนตำบลทาตูม โทร ๐๘๑-๑๗๙๑๒๐๔ 
4) สายตรง ปลัดองคการบริหารสวนตำบลทาตูม โทร ๐๙๑-๘๒๙๘๙๕๔  

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลำดับ ช่ือแบบฟอรม 
1) แบบคำขอข้ึนทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ 

(หมายเหต:ุ -) 
2) หนังสือมอบอำนาจ 

(หมายเหต:ุ -)  
หมายเหตุ - 

http://www.thatum.go.th/
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คูมือสำหรับประชาชน : การลงทะเบียนขอรับเงินเบ้ียความพิการ [N] 

หนวยงานท่ีใหบริการ : งานพัฒนาชุมชน สำนักปลัด องคการบริหารสวนตำบลทาตูม  

 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต  

 ผูพิการสามารถตรวจสอบคุณสมบัติของตัวเอง ไดตามรายการดังนี้  

1. เปนผูมีสัญชาติไทย 
2. มีบัตรประจำตัวคนพิการท่ียังไมหมดอายุ 
3. มีภูมิลำเนาอยูในเขตกรุงเทพมหานครตามทะเบียนบาน 
4. ไมเปนบุคคลอยูในสถานสงเคราะหของรัฐตามบัญชีรายชื่อท่ีปลัดกระทรวงการพัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษย
ประกาศกำหนด 
5. กรณีคนพิการซ่ึงมีคุณสมบัติและไมมีลักษณะตองหามตามท่ีกำหนดเปนผูซ่ึงตองขังหรือจำคุกอยูในเรือนจำทัณฑสถาน 
หรือสถานท่ีคุมขังของกรมราชทัณฑ หรือเปนผูซ่ึงถูกควบคุมอยูในสถานพินิจและคุมครองเด็กและเยาวชน หรือศูนยฝกและ
อบรมเด็กและเยาวชนของกรมพินิจและคุมครองเด็กและเยาวชน ท่ีไดลงทะเบียนและยื่นขอรับเบี้ยความพิการตอผู
บัญชาการเรือนจำ ผูอำนวยการทัณฑสถาน ผูอำนวยการสถานพินิจและคุมครองเด็กและเยาวชน ผูอำนวยการศูนยฝกและ
อบรมเด็กและเยาวชน หรือผูบริหารท่ีเรียกชื่ออยางอ่ืนแลวแตกรณี ซ่ึงหนวยงานไดมีหนังสือแจงกรุงเทพมหานคร ใหมีสิทธิ
รับเบี้ยความพิการตามภูมิลำเนาของคนพิการตามกฎหมาย 
หมายเหตุ 
1) ข้ันตอนการดำเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสารครบถวนตามท่ีระบุไวในคูมือ
ประชาชนเรียบรอยแลว 
2) กรณีคำขอหรือเอกสารหลักฐานไมครบถวน/หรือมีความบกพรองไมสมบูรณ เปนเหตุไมใหสามารถพิจารณาได เจาหนาท่ี
จะจัดทำบันทึกความบกพรองของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานท่ียื่นเพ่ิมเติม โดยผูยื่นคำขอจะตองดำเนินการแกไข
และ/หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาท่ีกำหนดในบันทึกดังกลาว มิเชนนั้นจะถือวาผูยื่นคำขอละท้ิงคำขอ โดย
เจาหนาท่ีและผูยื่นคำขอหรือผูไดรับมอบอำนาจจะลงนามบันทึกดังกลาว และจะมอบสำเนาบันทึกความบกพรองดังกลาว
ใหผูยื่นคำขอหรือผุูไดรับมอบอำนาจไวเปนหลักฐาน 
3) เจาหนาท่ีจะแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคำขอรับทราบภายใน 7 วัน นับแตวันท่ีพิจารณาแลวเสร็จ ตามมาตรา 10 แหง 
พ.ร.บ. การอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 
  
กฎหมายท่ีใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑการจายเงินเบี้ย
ความพิการใหคนพิการขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน (ฉบับท่ี4 พ.ศ. 2562  
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ชองทางการใหบริการ 

 สถานท่ีใหบริการ 
สำนักปลัด องคการบริหารสวนตำบลทาตูม 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง 
วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) ตั้งแต
เวลา 08:00 - 16:00 น. 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 1 วันทำการ 

ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ยื่นแบบแสดงความจำนงรับเงินเบี้ยความพิการและเจาหนาท่ี
ตรวจสอบเอกสาร (เฉพาะราย) 
(หมายเหต:ุ (รับผิดชอบดำเนินการโดยสำนักงานเขต 50 เขต))  

15 นาที สำนักพัฒนาสังคม 
 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
ตรวจสอบคุณสมบัติของผูมายื่นแบบแสดงความจำนงหลัง
ลงทะเบียน 
 ท้ังหมดและประกาศรายชื่อผูมีสิทธิไดรับเบี้ยความพิการ 
(หมายเหต:ุ (รับผิดชอบดำเนินการโดยสำนักงานเขต 50 เขต))  

1 วันทำการ สำนักพัฒนาสังคม 
 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี  หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) 

 
บัตรประจำตัวประชาชน (บัตรประจำตัวประชาชนของคนพิการ
หรือสูติบัตรกรณีคนพิการอายุต่ำกวา 7 ป เวนแตเปนบุคคลท่ีไดรับ
การยกเวนไมตองมีบัตรประจำตัวประชาชน ) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ   สำเนา 0 ฉบับ   หมายเหตุ - 

กรมการปกครอง 

2) 
 

บัตรประจำตัวคนพิการ (บัตรประจำตัวคนพิการตามกฎหมายวา
ดวยการสงเสริมและพัฒนาคุณภาพชีวิตคนพิการ) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ   สำเนา 0 ฉบับ   หมายเหตุ - 

กรมสงเสริมและพัฒนาคุณภาพชีวิต
คนพิการ 

3) 
 

บัตรประจำตัวประชาชนของผูดูแลคนพิการ (กรณีรับมอบอำนาจ
ย่ืนแทนคนพิการ) หรือผูรับมอบอำนาจ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ    สำเนา 0 ฉบับ   หมายเหตุ - 

กรมการปกครอง 

4) 
 

หนังสือมอบอำนาจท่ีมีพยานสองคนลงลายมือช่ือเรียบรอยแลว 
พรอมแสดงบัตรประจำตัวประชาชนของผูรับมอบอำนาจ (กรณี
การมอบอำนาจ) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ   สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 
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ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี  หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
5) 

 
หนาสมุดบัญชีธนาคารประเภทออมทรัพย 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

คาธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ  
1  ไมมีคาธรรมเนียม 

(หมายเหต:ุ -  
คาธรรมเนียม 0 บาท 

ชองทางการรองเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 
1) สำนักปลัด  องคการบริหารสวนตำบลทาตูม  
2) www.thatum.go.th หัวขอรองเรียนรองทุกข / Facebook : ประชาสัมพันธ อบต.ทาตูม จังหวัดสุรินทร 
3) สายตรง นายกองคการบริหารสวนตำบลทาตูม โทร ๐๘๑-๑๗๙๑๒๐๔ 
4) สายตรง ปลัดองคการบริหารสวนตำบลทาตูม โทร ๐๙๑-๘๒๙๘๙๕๔  

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลำดับ ช่ือแบบฟอรม 
1) แบบแสดงความจำนงรับเงินเบี้ยความพิการ 

(หมายเหต:ุ -)  
2) หนังสือมอบอำนาจคนพิการ 

(หมายเหต:ุ -)  

หมายเหตุ - 
 

 
 

http://www.thatum.go.th/






 
 

คูมือสำหรับประชาชน: การลงทะเบียนขอรับสิทธิ์โครงการเงินอุดหนุนเพ่ือการเล้ียงดูเด็กแรกเกิด 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ: งานพัฒนาชุมชน สำนักปลัด องคการบริหารสวนตำบลทาตูม 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงาน: การลงทะเบียนขอรับสิทธิ์โครงการเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน: งานพัฒนาชุมชน สำนักปลัด องคการบริหารสวนตำบลทาตูม 
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จ

ในหนวยเดียว)  
4. หมวดหมูของงานบริการ: ข้ึนทะเบียน  
5. กฎหมายท่ีใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 

1 ตามมติคณะรัฐมนตรีเม่ือวันท่ี 22 มีนาคม 2559  
6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป 
7. พ้ืนท่ีใหบริการ: สวนภูมิภาค, ทองถ่ิน  
8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา ไมมี  

ระยะเวลาท่ีกำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ  0 วัน  
9. ขอมูลสถิติ 
 จำนวนเฉล่ียตอเดือน 0  
 จำนวนคำขอท่ีมากท่ีสุด 0  
 จำนวนคำขอท่ีนอยท่ีสุด 0  
10. ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน การลงทะเบียนขอรับสิทธิ์โครงการเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 
11. ชองทางการใหบริการ  
 สถานท่ีใหบริการ 
งานพัฒนาชุมชน สำนักปลัด องคการบริหารสวนตำบลทาตูม 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง 
วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) ตั้งแต
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

  
หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต  
ระเบียบกรมกิจการเด็กและเยาวชนวาดวยหลักเกณฑการจายเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด พ.ศ.2558 
คุณสมบัติของผูมีสิทธิ์ท่ีจะไดรับสิทธิ์โครงการเงินอุดหนุนเพ่ือการเล้ียงดูเด็กแรกเกิด ดังตอไปนี้ 
 - ผูปกครองท่ีมีสิทธิ์ลงทะเบียนขอรับเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 
  1. มีสัญชาติไทย 
  2. เปนบุคคลท่ีรับเด็กแรกเกิดไวในความอุปการะเพ่ือการเลี้ยงดูอยางบุตร 
 3. เด็กแรกเกิดตองอาศัยรวมอยูดวย 
 4. อยูในครัวเรือนท่ีมีรายไดเฉลี่ยไมเกิน 100,000 บาท ตอคน ตอป ผูปกครองท่ีมีสิทธิ์ลงทะเบียนรับเงินอุดหนุน
เพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด มีดังนี้ 
1. บิดาและมารดาที่เปนผูเลี้ยงดูเด็ก สามารถยื่นลงทะเบียนไดที่องคกรปกครองสวนทองถิ่นที่เด็กแรกเกิดอาศัยอยูโดยมีผู
รับรองสถานะของครัวเรือน (ดร.02  
2. กรณีมารดา ไมปรากฏบิดาหรือบิดาที่ชอบดวยกฎหมาย**(แมเลี้ยงเดี่ยวและมารดาเปนผูเลี้ยงเด็กแรกเกิดสามารถยื่น
ลงทะเบียนไดท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินท่ีเด็กแรกเกิดอาศัยอยู โดยมีผูรับรองสถานะของครัวเรือน (ดร.02  



 
 

3. กรณีบิดาชอบดวยกฎหมาย ไมปรากฏมารดา(พอเลี้ยงเดี่ยว***และบิดาเปนผูเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด  สามารถยื่นลงทะเบียน
ไดท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินท่ีเด็กแรกเกิดอาศัยอยู โดยมีผูรับรองสถานะของครัวเรือน (ดร.02)  
4. บิดาและมารดาที่เปนผูเลี้ยงดูเด็ก บิดา หรือมารดาสามารถยื่นลงทะเบียนไดที่องคกรปกครองสวนทองถิ่นที่เด็ก แรกเกิด
อาศัยอยู แตตองมีผูรับรองวาบิดาหรือมารดาผูยื่นลงทะเบียนอยูในครัวเรือนที่มีรายไดไมเกิน 100,000 บาท ตอคน ตอป 
(ดร.02)  
5. ผูปกครองท่ีไมใชบิดาลงทะเบียนขอรับเงินอุดหนุนตองมีผูรับรองจำนวน 2 คนโดยไมตองพิจารณาวาเปน ผูปกครองท่ียื่น
แบบคำรองขอลงทะเบียนในพื้นที่ของเด็กแรกเกิดอาศัยอยูในทองที่องคกรปกครองสวนทองถิ่นนั้น กรณีหญิงตั้งครรภยื่น
แบบคำรองขอลงทะเบียนขอรับสิทธิ์โครงการเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด สามารถ ยื่นแบบคำรองขอลงทะเบียน 
ณ ท่ีทำการองคกรปกครองสวนทองถ่ิน ในพ้ืนท่ีท่ีหญิงตั้งครรภอาศัยอยู เม่ือคลอดบุตรแลวให ยื่นสูติบัตรเด็กแรกเกิดภายใน 
30 วัน นับจากวันที่เด็กเกิด หากมีการยื่นหลังกำหนดระยะเวลา ใหนับวันที่ลงทะเบียนท่ี ไดรับเอกสารครบถวน และให
ดำเนินการตรวจสอบคุณสมบัติกระบวนการตอไป  
วิธีการ  
1. การจายเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิดใหจายในอัตรา 600 บาท ตอคน ตอเดือน  
2. กลุมเปาหมาย  
 2.1 เด็กแรกเกิดมีสิทธิ์รับเงินอุดหนุนในปงบประมาณ 2559-2562 รับตอเนื่องและใหจายในอัตราเดือนละ 600 
บาท จนครบอายุ 6 ป  
 2.2 เด็กแรกเกิดซึ่งเกิดตั้งแตวันที่ 1 ตุลาคม 2558 ที่มีคุณสมบัติและไมเคยไดรับสิทธิ์ใหจายในอัตรา เดือนละ 
600 บาท นับตั้งแตเดือนท่ียื่นขอรับสิทธิ์จนอายุ 6 ปบริบูรณ 
3. กรมบัญชีกลางจะโอนเงินเขาบัญชีธนาคารตามที่แจงไวในแบบ ดร.01 กรณีจายเงินสดจะพิจารณาเปนเฉพาะราย โดย
อธิบดีกรมกิจการเด็กและเยาวชน หรือผูวาราชการจังหวัด เปนผูพิจารณาเห็นชอบ และรับเงินสดที่กรมกิจการเด็กและ
เยาวชนหรือสำนักงานพัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษย จังหวัดแลวแตกรณี การสิ้นสุดสิทธิ์รับเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยง
ดูเด็กแรกเกิด  
1. เด็กแรกเกิดอายุครบ 6 ปบริบูรณ  
2. เด็กแรกเกิดถึงแกความตาย  
3. ยื่นคำขอสละสิทธิ์เปนลายลักษณอักษร  
4. ขาดคุณสมบัติตามระเบียบนี้ หมายถึง ไมอยูในคุณสมบัติตามขอ 4 ในระเบียบกรมกิจการเด็กและเยาวชนวาดวย
หลักเกณฑการจายเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด พ.ศ.2562 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

12. ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร หญิงตั้งครรภหรือ มารดา หรือบิดาหรือ
ผูปกครองยื่น ลงทะเบียน ขอรับเงิน 
อุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็ก แรกเกิด ยื่นคำ
ขอพรอม เอกสารหลักฐาน 

5 นาที - - 

2) 

การพิจารณา เจาหนาท่ีคัดกรองคุณสมบัติ  
1.กรณีไมตองมีผูรับรอง (มารดาหรือบิดา
เปนผูมีสิทธิ์ ไดรับเงิน  
2.กรณีมีผูรับรอง (ผูลงทะเบียน กรอก
เอกสาร ในแบบลงทะเบียนดวย ตนเอง
และแนบเอกสาร ประกอบการลงทะเบียน 
(อปท. สอบขอเท็จจริงวามี คุณสมบัติ
ครบถวนตาม เกณฑและเอกสารครบถวน 

5 นาที - - 

 
ระยะเวลาดำเนินการรวม   10 นาที 
 

13. งานบริการนี้ ผานการดำเนนิการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  
ยังไมผานการดำเนินการลดข้ันตอน 
14. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคำขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 
ท่ี รายการเอกสาร จำนวนเอกสาร

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หนวยนับ 
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1 แบบคำรองขอ ลงทะเบียน (ดร.01) 1 1  1 ชุด  
2 แบบรับรองสถานะ ของครัวเรือน (ดร.02) 

หรือสำเนา บัตรสวัสดิการแหงรัฐ ตามขอ 6 
1 1 1 ชุด  

3 บัตรประจำตัวประชาชนของหญิง ตั้งครรภ 
หรือ ผูปกครอง (เอกสาร ขอมูลการรับรอง
บัตร ประชาชน  

1 1 1 ชุด  

4 สำเนาสมุดบันทึก สุขภาพแมและเด็ก 1 1 1 ชุด  
5 สำเนาสูติบัตรเด็ก แรกเกิด 1 1 1 ชุด  
6 สำเนาสมุดบัญชีเงิน ฝากของผูท่ีขอรับเงิน 

อุดหนุนเพ่ือการเลี้ยง ดูเด็กแรกเกิด 
1 1 1 ชุด  

 
 

 



 
 

15. คาธรรมเนียม 
ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ  

1  ไมมีคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม 0 บาท 
 

16. ชองทางการรองเรียน 
ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 

1) สำนักปลัด องคการบริหารสวนตำบลทาตูม  
2) www.thatum.go.th หัวขอรองเรียนรองทุกข / Facebook : ประชาสัมพันธ อบต.ทาตูม จังหวัดสุรินทร 
3) สายตรง นายกองคการบริหารสวนตำบลทาตูม โทร ๐๘๑-๑๗๙๑๒๐๔ 
4) สายตรง ปลัดองคการบริหารสวนตำบลทาตูม โทร ๐๙๑-๘๒๙๘๙๕๔  

 

 
17. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  

(ตัวอยางแบบฟอรมตามเอกสารแนบทาย  

http://www.thatum.go.th/
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คูมือสำหรับประชาชน : การลงทะเบียนและย่ืนขอรับการสงเคราะหผูปวยเอดส (N) 

หนวยงานท่ีใหบริการ : งานพัฒนาชุมชน สำนักปลัด องคการบริหารสวนตำบลทาตูม 

 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต  

ผูมีสิทธิจะไดรับเงินสงเคราะหตองเปนผูมีคุณสมบัติและไมมีลักษณะตองหาม ดังตอไปนี้ 
1. เปนผูปวยเอดสท่ีแพทยไดรับรองและทำการวินิจฉัยแลว 
2. มีภูมิลำเนาอยูในเขตพ้ืนท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
3. มีรายไดไมเพียงพอแกการยังชีพ หรือถูกทอดท้ิง หรือขาดผูอุปการะเลี้ยงดู หรือไมสามารถประกอบอาชีพเลี้ยงตนเองได
ในการขอรับการสงเคราะหผูปวยเอดส ผูปวยเอดสท่ีไดรับความเดือดรอนกวา หรือผูท่ีมีปญหาซ้ำซอน หรือผูท่ีอยูอาศัย    
อยูในพ้ืนท่ีหางไกลทุรกันดารยากตอการเขาถึงบริการของรัฐเปนผูไดรับการพิจารณากอน 

ชองทางการใหบริการ 

 สถานท่ีใหบริการ 
สำนักปลัด องคการบริหารสวนตำบลทาตูม  

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง 
วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) ตั้งแต
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

กฎหมายท่ีใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการจายเงินสงเคราะหเพ่ือการ
ยังชีพขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2548 ขอ 6 และขอ 20 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 1 วัน 

ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูท่ีประสงคจะขอรับการสงเคราะหหรือผูรับมอบอำนาจ     
ยื่นคำขอพรอมเอกสารหลักฐาน ใหเจาหนาท่ีตรวจสอบคำรอง
ขอลงทะเบียน และเอกสารหลักฐานประกอบ 
(หมายเหต:ุ -)  

30 นาที - 
 

2) การพิจารณา 
การตรวจสภาพความเปนอยูและคุณสมบัติของผูท่ีประสงครับ
การสงเคราะห เพ่ือพิจารณาอนุมัติ 
(หมายเหต:ุ -)  

1 วัน - 
 

 

 

 

 



2 
 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี  หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) 

 
บัตรประจำตัวประชาชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

2) 
 

ทะเบียนบาน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

3) 
 

ใบรับรองแพทย 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

4) 
 

สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร (กรณีท่ีผูขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูประสงค
ขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุประสงคขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ
ผานธนาคาร) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

5) 
 

หนังสือมอบอำนาจ (กรณีมอบอำนาจใหดำเนินการแทน) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

6) 
 

บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรอ่ืนท่ีออกใหโดยหนวยงานของรัฐ 
ท่ีมีรูปถายของผูรับมอบอำนาจ (กรณีมอบอำนาจใหดำเนินการ
แทน) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

7) 
 

สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารของผูรับมอบอำนาจ (กรณีท่ีผูขอรับเงิน
เบ้ียยังชีพผูประสงคขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุประสงคขอรับเงิน
เบ้ียยังชีพผูสูงอายุผานธนาคารของผูรับมอบอำนาจ) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ  สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 
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คาธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ  
1) ไมมีคาธรรมเนียม 

(หมายเหต:ุ -)  
 คาธรรมเนียม 0 บาท 
  

ชองทางการรองเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 
1) สำนักปลัด องคการบริหารสวนตำบลทาตูม  
2) www.thatum.go.th หัวขอรองเรียนรองทุกข / Facebook : ประชาสัมพันธ อบต.ทาตูม จังหวัดสุรินทร 
3) สายตรง นายกองคการบริหารสวนตำบลทาตูม โทร ๐๘๑-๑๗๙๑๒๐๔ 
4) สายตรง ปลัดองคการบริหารสวนตำบลทาตูม โทร ๐๙๑-๘๒๙๘๙๕๔  

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลำดับ ช่ือแบบฟอรม 
1) แบบคำขอข้ึนทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผูปวยเอดส 

(หมายเหต:ุ -) 
2  หนังสือมอบอำนาจ 

(หมายเหต:ุ -) 

หมายเหตุ- 
 

 

http://www.thatum.go.th/
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